
Überblick

Im Ordner 3.3 Kalender finden Sie drei Dokumente: Schulkalender, Jahresplan
und Stoffverteilungplan. 

Der Schulkalender enthält mehrere selbst rechnende Kalender-Layouts und wird
auf den folgenden Seiten 2 - 10 beschrieben. Nachdem Sie einmnal Ihr Bundes-
land, die Schulferien und Ihren Stundenplan eingegeben haben, werden diese Da-
ten von allen Layouts automatisch übernommen, wobei Feier- und Ferientage
ebenso automatisch farbig markiert werden.

Die Dokumente Jahresplan und Stoffverteilungplan dienen Ihrer Unterrichtspla-
nung, wobei der Jahresplan die Ferientage aus dem Schulkalender übernimmt.
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Land, Ferien und Stundenplan
Das Dokument Schulkalender bietet Ihnen mehrere selbstrechnende Kalender-
Layouts zum Drucken an. Bevor Sie diese nutzen, sollten Sie aber zuerst im In-
ventar des Dokumentes - erreichbar über das Eichhörnchen in der Menueleiste -
das Layout 1. ausfüllen öffen und hier die notwendigen Grunddaten eingeben:

Die eingegebenen Daten werden von den verschiedenen Kalender-Layouts, die
Sie ebenfalls im Inventar des Dokumentes finden, übernommen. Auf den folgen-
den Seiten finden Sie eine Beschreibung der vorhandenen Kalender-Layouts.
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Bitte wählen Sie auf dieser Seite zunächst mit dem grün unterlegten Einblendme-
nue Ihr Bundesland, und tragen Sie dann unten die vor Ihnen liegenden Ferientage,
die Anfangszeiten Ihrer Schulstunden und Ihren Stundenplan ein. Diese Daten wer-
den von den verschiedenen Kalendern übernommen, die Sie im Inventar dieses
Dokumentes öffnen können.
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Jahresplaner
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Jahresplaner.

Dieses Layout bietet Ihnen einen Über-
blick über 52 Wochen. Feiertage sind
rot, Ferientage grün unterlegt. Voraus-
gesetzt, das Layout 1. ausfüllen enthält
die notwendigen Daten.

Damit der Kalender dieses Layouts ei-
nen anderen Zeitraum anzeigt, müssen
Sie lediglich links oben auf der Seite in
einem roten Rahmen das Datum des ers-
ten Montags eingeben, der in diesem
Kalender angezeigt werden soll. Alles
weitere wird automatisch geändert.

Dieses Layout eignet sich gut als Klas-
senarbeitsplaner - auch für SchülerIn-
nen.
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Name: Klasse: 2004/2005

 © BeSt 35
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1
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2
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5
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Dez 05
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Halbjahresplaner
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Halbjahresplaner.

Dieses Layout zeigt auf zwei Din-A4-Seiten zwölf auf einander folgende Monate.
Feiertage sind dunkel grün, Samstage mittel grün und Ferientage hell grün unter-
legt. Vorausgesetzt, das Layout 1. ausfüllen enthält die notwendigen Daten.

Wenn Sie wollen, dass der Kalender einen anderen Zeitraum anzeigt, müssen Sie
lediglich oben auf der ersten Seite in den rot umrahmten Feldern den Monat (und
das zugehörige Jahr) eingeben, der in diesem Kalender an erster Stelle angezeigt
werden soll. Alles weitere wird automatisch geändert.
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September 05
01 Do

02 Fr

03 Sa

04 So

05 Mo

06 Di

07 Mi

08 Do

09 Fr

10 Sa

11 So

12 Mo

13 Di

14 Mi

15 Do

16 Fr

17 Sa

18 So

19 Mo

20 Di

21 Mi

22 Do

23 Fr

24 Sa

25 So

26 Mo

27 Di

28 Mi

29 Do

30 Fr

Oktober 05
01 Sa

02 So

03 Mo

04 Di

KW 36 05 Mi

06 Do

07 Fr

08 Sa

09 So

10 Mo

KW 37

11 Di

12 Mi

13 Do

14 Fr

15 Sa

16 So

17 Mo

18 Di

KW 38 19 Mi

20 Do

21 Fr

22 Sa

Herbstanfang 23 So

24 Mo

KW 39

25 Di

26 Mi

27 Do

28 Fr

Michaelis 29 Sa

30 So

31 Mo

November 05 Dezember 05

Erntedankfest

01 Di

02 Mi

Tag der deutschen Einheit 03 Do

04 Fr

Allerheiligen 01 Do

02 Fr

03 Sa

04 So

05 Sa

06 So

07 Mo

08 Di

05 Mo

06 Di

KW 45 07 Mi

08 Do

KW 41

09 Mi

10 Do

11 Fr

12 Sa

09 Fr

10 Sa

11 So

12 Mo

13 So

14 Mo

15 Di

16 Mi

Volkstrauertag

KW 46

13 Di

14 Mi

Buß- und Bettag

15 Do

16 Fr

KW 42 17 Do

18 Fr

19 Sa

20 So

17 Sa

18 So

Totensonntag

19 Mo

20 Di

21 Mo

22 Di

KW 43

23 Mi

24 Do

KW 47 21 Mi

22 Do

23 Fr

24 Sa

25 Fr

26 Sa

27 So

28 Mo

25 So

26 Mo

1. Advent

KW 48

27 Di

28 Mi

Ende Sommerzeit

29 Di

30 Mi

Reformationstag

29 Do

30 Fr

31 Sa

Januar 06 Februar 06
01 So

02 Mo

2. Advent

03 Di

04 Mi

Neujahrstag

KW 1

01 Mi

02 Do

03 Fr

04 Sa

KW 49 05 Do

06 Fr

07 Sa

08 So

Hl. Drei Könige

05 So

06 Mo

07 Di

08 Mi

09 Mo

10 Di

3. Advent

KW 50

11 Mi

12 Do

KW 2 09 Do

10 Fr

11 Sa

12 So

KW 6

13 Fr

14 Sa

15 So

16 Mo

13 Mo

14 Di

KW 3

15 Mi

16 Do

4. Advent

17 Di

18 Mi

KW 51 19 Do

20 Fr

17 Fr

18 Sa

19 So

20 Mo

KW 7

Valentinstag

KW 8

Winteranfang

21 Sa

22 So

Heiliger Abend

23 Mo

24 Di

21 Di

22 Mi

KW 4 23 Do

24 Fr

1. Weihnachtstag

2. Weihnachtstag

25 Mi

26 Do

27 Fr

28 Sa

25 Sa

26 So

27 Mo

28 Di

Weiberfastnacht

Rosenmontag

Fastnacht

29 So

30 Mo

Silvester 31 Di

KW 5

SCHULJAHR Kalender



Monatskalender Art
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Monatskalender Art.

Dieses Layout bietet auf jeder Seite ei-
nen Überblick über einen Monat und
eignet sich besonders als Vorlage für
die Gestaltung eines eigenen Schulka-
lenders.

Feiertage werden rot, Ferientage grün
umrandet. Vorausgesetzt, das Layout
1. ausfüllen enthält die notwendigen Da-
ten.  

Um einen anderen Monat zu sehen,
müssen Sie lediglich auf einen der rot
umrahmten Knöpfe mit den Links- oder
Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick
wird jeweils ein früherer oder späterer
Monat angezeigt. Alles weitere wird au-
tomatisch geändert. 

Mit einem Einblendmenue können Sie
eines der vorhandenen Bilder auswäh-
len. Das Rechenblatt Bilder enthält eine
Sammlung von 30 Bildern zur Auswahl.
Die Bilder finden Sie in Spalte B, die
zugehörigen Titel in Spalte C. Hier kön-
nen Sie diese Sammlung beliebig än-
dern und ergänzen.  

Von diesem Layout können Sie per Se-
riendruck beliebig viele Monate dru-
cken. Wenn Sie im Druck-Dialog z.B.

10 Seriendrucke wählen, so erhalten Sie Ausdrucke für den gerade gezeigten Mo-
nat und die folgenden 9 Monate. Dabei wird automatisch für jeden Monat ein an-
deres Bild eingesetzt.
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Wochenplaner Art
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Wochenplaner Art.

Dieses Layout bietet Ihnen zunächst ei-
nen Überblick über eine Woche und am
unteren Rand eine kurze Vorschau der
folgenden Woche. Für unterrichtsfreie
Tage werden am rechten Rand die vol-
len Stunden gezeigt, darüber die Num-
mer der Kalenderwoche.

Feiertage sind rot, Ferientage grün un-
terlegt. An Unterrichtstagen wird Ihr
Stundenplan gezeigt, und am linken
Rand sehen Sie die Anfangszeiten Ihrer
Schulstunden. Vorausgesetzt, das
Layout 1. ausfüllen enthält die notwendi-
gen Daten.  

Um eine andere Woche zu sehen, müs-
sen Sie lediglich auf einen der rot um-
rahmten Knöpfe mit den Links- oder
Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick
wird jeweils eine frühere oder spätere
Woche angezeigt. Alles weitere wird
automatisch geändert. 

Mit dem blau umrandeten Einblendme-
nue können Sie eines der vorhandenen
Bilder auswählen. Das Rechenblatt Bil-
der enthält eine Sammlung von 30 Bil-
dern zur Auswahl. Die Bilder finden Sie
in Spalte B, die zugehörigen Titel in

Spalte C. Hier können Sie diese Sammlung beliebig ändern und ergänzen.  

Von diesem Layout können Sie per Seriendruck beliebig viele Kalender-Wochen
drucken. Wenn Sie im Druck-Dialog z.B. 10 Seriendrucke wählen, so erhalten Sie
Ausdrucke für die gerade gezeigte Woche und die folgenden 9 Wochen. Dabei

wird automatisch für jede Woche ein anderes Bild eingesetzt.
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8:20

Mo
24. Okt 05

Ph 8c

Sprechst.

Di
25. Okt 05

Mi
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Ph 8a

Ph 10d
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Ph 9a/c

Do
27. Okt 05

Fr
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Sa
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So
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6:00

7:00

9:20

10:10

11:05

11:55

Ph 9c

Ph 9d

14:00

14:50

15:45

Ph 10e
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Ph 10b
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Ph 9d/e
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17:00
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19:00

5. Nov 05 6. Nov 05

20:00

nächste
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nächste
Woche
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Wochenplaner hoch
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Wochenplaner hoch.

Dieses Layout bietet Ihnen zunächst ei-
nen Überblick über eine Woche und am
unteren Rand eine kurze Vorschau der
folgenden drei Wochen. Für unterrichts-
freie Tage werden am rechten Rand die
vollen Stunden gezeigt, darüber die
Nummer der Kalenderwoche.

Feiertage sind rot, Ferientage grün un-
terlegt. An Unterrichtstagen wird Ihr
Stundenplan gezeigt, und am linken
Rand sehen Sie die Anfangszeiten Ihrer
Schulstunden. Vorausgesetzt, das
Layout 1. ausfüllen enthält die notwendi-
gen Daten.  

Um eine andere Woche zu sehen, müs-
sen Sie lediglich auf einen der rot um-
rahmten Knöpfe mit den Links- oder
Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick
wird jeweils eine frühere oder spätere
Woche angezeigt. Alternativ können Sie
auch in das Feld zwischen diesen beiden
Knöpfen ein Datum Ihrer Wahl einge-
ben. Alles weitere wird automatisch ge-
ändert. 

Von diesem Layout können Sie per Se-
riendruck beliebig viele Kalender-Wo-
chen drucken. Wenn Sie im Druck-Dia-

log z.B. 10 Seriendrucke wählen, so erhalten Sie Ausdrucke für die gerade ge-
zeigte Woche und die folgenden 9 Wochen.
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7:30

8:20

Mo
19. Sep 05

Ph 8c

Sprechst.

Di
20. Sep 05

Mi
21. Sep 05

Ph 8a

Ph 10d

Ph 10d

Ph 9a/c

Do
22. Sep 05

Fr
23. Sep 05

Sa
24. Sep 05

So
25. Sep 05

6:00

7:00

9:20

10:10

11:05

11:55

Ph 9c

Ph 9d

14:00

14:50

15:45

Ph 10e

Ph 8d

Ph 10b

Ph 8a

Ph 9d/e

Ph 10b

Ph 8d

Ph 8c

Ph 10e

Ph 9a

Ph 9e

NuT 10c

NuT 10c

NuT 10c

NuT 9b

NuT 9b

NuT 9b

8:00

9:00

10:00

11:00

12:00

13:00

14:00

15:00

16:35

18:00

19:00

20:00

26. Sep 05

3. Okt 05

27. Sep 05

4. Okt 05

28. Sep 05

5. Okt 05

29. Sep 05

6. Okt 05

30. Sep 05

7. Okt 05

10. Okt 05 11. Okt 05 12. Okt 05 13. Okt 05 14. Okt 05

16:00

17:00

18:00

19:00

1. Okt 05

8. Okt 05

2. Okt 05

9. Okt 05

20:00

Die nächsten drei Wochen:

39

40

15. Okt 05 16. Okt 05 41
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Wochenplaner quer
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Wochenplaner quer.

Dieses Layout bietet Ihnen im Querformat zunächst einen Überblick über eine
Woche und am unteren Rand eine kurze Vorschau der folgenden drei Wochen.
Für unterrichtsfreie Tage werden am rechten Rand die vollen Stunden gezeigt, da-
rüber die Nummer der Kalenderwoche.

Feiertage sind rot, Ferientage grün unterlegt. An Unterrichtstagen wird Ihr Stun-
denplan gezeigt, und am linken Rand sehen Sie die Anfangszeiten Ihrer Schul-
stunden. Vorausgesetzt, das Layout 1. ausfüllen enthält die notwendigen Daten.  

Um eine andere Woche zu sehen, müssen Sie lediglich auf einen der rot umrahm-
ten Knöpfe mit den Links- oder Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick wird je-
weils eine frühere oder spätere Woche angezeigt. Alternativ können Sie auch in
das Feld zwischen diesen beiden Knöpfen ein Datum Ihrer Wahl eingeben. Alles
weitere wird automatisch geändert. 

Von diesem Layout können Sie per Seriendruck beliebig viele Kalender-Wochen
drucken. Wenn Sie im Druck-Dialog z.B. 10 Seriendrucke wählen, so erhalten Sie
Ausdrucke für die gerade gezeigte Woche und die folgenden 9 Wochen.
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7:30

8:20

Mo
5. Dez 05

Ph 8c

Sprechst.

Di
6. Dez 05

Mi
7. Dez 05

Ph 8a

Ph 10d

Ph 10d

Ph 9a/c

Do
8. Dez 05

Fr
9. Dez 05

Sa
10. Dez 05

So
11. Dez 05

6:00

7:00

9:20

10:10

11:05

11:55

Ph 9c

Ph 9d

14:00

14:50

15:45

Ph 10e
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Wochenplaner Info
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Wochenplaner Info.

Dieses Layout bietet Ihnen einen Über-
blick über eine Woche. Beim ersten
Öffnen des Layouts wird dies die aktu-
elle Woche sein.

Feiertage sind mit einem roten Strich,
Ferientage mit einem grünen Strich
markiert. An Unterrichtstagen wird Ihr
Stundenplan gezeigt, und am linken
Rand sehen Sie die Anfangszeiten Ihrer
Schulstunden. Vorausgesetzt, das
Layout 1. ausfüllen enthält die notwendi-
gen Daten. Für unterrichtsfreie Tage
werden die vollen Stunden gezeigt.

Um eine andere Woche zu sehen, müs-
sen Sie lediglich auf einen der rot um-
rahmten Knöpfe mit den Links- oder
Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick
wird jeweils eine frühere oder spätere
Woche angezeigt. Alternativ können Sie
auch in das Feld zwischen diesen beiden
Knöpfen ein Datum Ihrer Wahl einge-
ben. Alles weitere wird automatisch ge-
ändert. 

Von diesem Layout können Sie per Se-
riendruck beliebig viele Kalender-Wo-
chen drucken. Wenn Sie im Druck-Dia-
log z.B. 10 Seriendrucke wählen, so er-

halten Sie Ausdrucke für die gerade gezeigte Woche und die folgenden 9 Wo-
chen.

Kalender
9

© BeSt 2006 Medienwerkstatt Mühlacker

3.3
Mo Di Mi Do Fr Sa So KW

3 4 5 6 7
1
8

2
9

39
40

10
17

11
18

24
31

25

12
19

13
20

26 27

14
21

15
22

28 29

16
23
30

41
42
43
44

medienwerkstatt



Tagesplaner
Öffnen Sie im Inventar des Dokumentes Schulkalender 
das Layout Tagesplaner.

Dieses Layout zeigt Ihnen einen Wo-
chentag Ihrer Wahl. Weiter ein Kalen-
darium des Monats zu diesem Tag und
die Nummern der Kalenderwochen. 

Zusätzlich zum kompletten Stundenplan
wird an Unterrichtstagen gesondert Ihr
Stundenplan für diesen Tag gezeigt, und
am linken Rand sehen Sie die Anfangs-
zeiten Ihrer Schulstunden. Vorausge-
setzt, das Layout 1. ausfüllen enthält die
notwendigen Daten.  

Um einen anderen Tag zu sehen, müs-
sen Sie lediglich auf einen der rot um-
rahmten Knöpfe mit den Links- oder
Rechts-Pfeilen klicken. Mit jedem Klick
wird jeweils ein früherer oder späterer
Tag gezeigt. Alternativ können Sie auch
in das Feld zwischen diesen beiden
Knöpfen ein Datum Ihrer Wahl einge-
ben. Alles weitere wird automatisch ge-
ändert. 

Von diesem Layout können Sie per Se-
riendruck beliebig viele Tage drucken.
Wenn Sie im Druck-Dialog z.B. 10 Se-
riendrucke wählen, so erhalten Sie Aus-
drucke für den gerade gezeigten Tag
und die folgenden 9 Tage.

Kalender
10

© BeSt 2006 Medienwerkstatt Mühlacker

3.3
Mo Di Mi Do Fr Sa So KW

3 4 5 6 7
1
8

2
9

39
40

10
17

11
18

24
31

25

12
19

13
20

26 27

14
21

15
22

28 29

16
23
30

41
42
43
44

medienwerkstatt

Dienstag

4
Oktober 2005

7:30 Ph 8a

8:20

9:20

Ph 10d

Ph 10e

10:10

11:05

11:55

Ph 8d

Ph 10b

14:00

14:50

15:45

16:35

18:00

19:00

20:00

NuT 10c

NuT 10c

NuT 10c

Mo Di Mi Do Fr Sa So KW

3 4 5 6 7
1
8

2
9

39
40

10
17

11
18

24
31

25

12
19

13
20

26 27

14
21

15
22

28 29

16
23
30

41
42
43
44

7:30
8:20
9:20

10:10
11:05
11:55

14:00
14:50
15:45
16:35

Mo
Ph 8c

Sprechst.
Ph 9c
Ph 9d

Di Mi
Ph 8a

Ph 10d
Ph 10d
Ph 9a/c

Do Fr

Ph 10e

Ph 8d
Ph 10b

Ph 8a
Ph 9d/e

Ph 10b
Ph 8d

Ph 8c
Ph 10e

Ph 9a
Ph 9e

NuT 10c
NuT 10c
NuT 10c

NuT 9b
NuT 9b
NuT 9b



Jahresplan

Das Dolument Jahresplan können Sie als Vorlage für Ihre Stoffverteilungspläne
verwenden. Es bezieht Daten aus dem Dokument Schulkalender.

In der blau unterlegten Spalte werden
automatisch die Kalenderwochen des
Schuljahres angezeigt. Wochen, die auf
Grund von Feier- oder Ferientagen we-
niger als drei Schultage haben, werden
dabei übersprungen. (Diese Vorgabe
können Sie in Zelle E1 des Rechenblat-
tes Kalenderwochen, das Sie im Inven-
tar dieses Dokumentes finden, ändern.)

Sie können eine Leerzeile oder eine
Überschrift ohne Kalenderwoche einfü-
gen, wenn Sie in die grüne Zelle links
daneben ein Minus-Zeichen eingeben.

Wollen Sie - z.B. wegen eines Schul-
landheimaufenthaltes - eine Kalender-
woche ändern, geben Sie die gewünsch-
te Kalenderwoche bitte im grünen Feld
links neben der zu ändernden Kalender-
woche ein. Diese wird dann Ihrem
Wunsch gemäß geändert.

Für größere Unterrichtseinheiten kön-
nen Sie z.B. in der 5. Spalte zwei oder
mehr Zellen verschiedener Wochen zu-
sammenfassen mit dem Menue-Befehl
Rechenblatt - Vereinigen.

Wenn Sie im nächsten Schuljahr im Dokument Schulkalender Ihre Ferien einge-
ben, werden auch in diesem Dokument die Kalenderwochen nach diesen Einga-
ben neu berechnet.
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Stoffverteilungsplan

Neues Schuljahr?  Auf der ersten Seite des Dokumentes Stoffverteilungsplan ge-
ben Sie in den grün umrahmten Feldern zuerst Ihren Namen und das Datum des
ersten Montags im Schuljahr ein. Darauf werden die Daten der folgenden Wochen
neu berechnet und zusammen mit Ihrem Namen auch von den folgenden Seiten
übernommen. Geben Sie dann in der grün umrahmten Spalte ein, wann wie viele
(Ferien-)Wochen unberücksichtigt bleiben sollen. Diese Wochen verschwinden
jetzt von allen Seiten des Dokumentes. Dies können Sie jedes Schuljahr wieder-
holen, ohne die bereits geschriebenen Stoffverteilungspläne inhaltlich zu ändern.

Neue Lehraufträge?  Klicken Sie auf
den Seitenreiter der zweiten Seite und
wählen Sie im Menue Bearbeiten - Ko-

pieren. Klicken
Sie anschließend
zwischen zwei
Seiten  und wäh-
len Sie im Menue
Bearbeiten - Ein-
setzen. Wiederho-
len Sie den letz-
ten Schritt, bis
Sie eine ausrei-
chende Zahl von
Seiten haben.
Schreiben Sie in
den weißen Fel-
dern Ihre neuen
Stoffverteilungs-
pläne.
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Weiterentwicklung

Neue Ideen, Anregungen, Verbesserungsvorschläge und Kritik zu den Dokumen-
ten des medienwerkstatt-LEHRERoffice nimmt gerne entgegen:

Medienwerkstatt Mühlacker
Pappelweg 3
75417 Mühlacker
Tel.: 07041-83343
info@medienwerkstatt.de
www.medienwerkstatt.de
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