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Uberblick

Die Dokumente im Ordner 3.5 Lehrer-Stunden sollen bei verschiedenen Anléassen
helfen, Unterrichtsstunden sinnvoll auf die Deputate der Lehrerinnen zu verteilen.
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AUFSICNESPIAN  ......ooooooe e Seite 2
VertretungSplan ... Seite 3

UnterrichtSplan ... Seite 4
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Deputatsverteilung
Offnen Sie zuerst im Inventar das Rechenblatt Stundentafel. Tragen Sie hier in der
ersten Spalte die Klassen, in der ersten Zeile die Facher und in die zugehérigen
Zellen die zu erteilende Stundenzahl ein.
Offnen Sie dann im Inventar das Rechenblatt Lehrerstunden und tragen Sie hier in
Spalte B ein, wie viele Stunden die Lehrerlnnen zu unterrichten haben. Die Kir-
zel der Lehrerlnnen-Namen werden aus dem Dokument Schuldaten tibernommen.
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nen Sie wahrend der Arbeit an eine

beliebige Stelle ziehen, wo er gerade

nicht stort. In diesem Container sehen

Sie - in gruner Schrift - wie viele

Stunden der Lehrerlnnen noch zu ver-
teilen sind. Oben bei den Abkurzungen der Facher sehen Sie, wie viele Stunden
noch auf die Facher zu verteilen sind.

Wenn Sie mehr Klassen-Zeilen oder Facher-Spalten benétigen, kénnen Sie die
Spalten oder/und Zeilen verkleinern. Beachten Sie dann aber bitte, dass zwei Con-
tainer mit gleicher Spaltenbreite und gleicher Zeilenhthe Ubereinander liegen.
Deshalb ist es vielleicht besser, ein groReres Papierformat zu wéhlen und dann
beide Container zu vergroRern.
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Vertretungsplan

Das Dokument Vertretungsplan ist fur den taglichen Aushang gedacht. Es ist so
aufgebaut, dass Schilerinnen und Lehrerlnnen schnell erkennen kénnen, ob sie
selbst betroffen sind. Die Lehrer-Kurzel bezieht dieses Dokument aus dem Doku-
ment Schuldaten.
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Aufsichtsplan
Das Dokument Aufsichtsplan hilft beim Erstellen und Bekanntmachen eines Auf-
sichtsplanes. Die Lehrer-Namen bezieht dieses Dokument aus dem Dokument
Schuldaten. Diese Namen kann man vom Rand des Layouts entweder mit
COPY&PASTE oder per DRAG&DROP in die entsprechenden Felder des Auf-
sichtsplanes tibernehmen.
Den fertigen Plan kann man anschlie-
Rend per Seriendruck fur alle Kollegin-
Aufsicht Maler NEN al.Jsdrl.Jcken. Dann.5|ehFJede(r) .Leh-
Montag  Hauptoau Anba + F 6 Neubau Schulhaf rerln im eigenen Plan jeweils den eige-
vaor dem Unterricht Bader Maler Ringer Schinbuch nen Namen fett gedrUth, wie in der Ab-
Gralke Pause Storch Schanzer Wasner Latter blldung links.
Kleine Pause Stracks Storch Rasch Karnack Wl” man Pléne fur einzelne KO”egln-
Mittagspause Schitz Schinthal Stutz Maler nen drUCken kann man deren Namen in
Dienstaqg Haupthau Anbau + F oS Meubau Schulhof X R ' .
y _ einem Einblendmenue wéhlen.
ar dem Unterricht
Grofie Pause Will man einen Plan zum Aushang fur
Kleine Pause alle drucken, wahlt man in einem Ein-
Mittagpause blendmenue Gesamtplan. In diesem
Mittwoch Haupthau Anhau + F43 Meuhau Schulhof Werden keine Namen fett QEdrUth.
Wor dem Unterricht
Grofe Pause Orte und Zeiten lassen sich mit anderen
Kieine Pause Daten (berschreiben und so an die gege-
Mittagspause benen Verhaltnisse anpassen.
Donnerstag Haupthau Anbau + Fos Meubau Schulhof
Yor dem Unterricht
Grofe Pause
kleine Pause
Mittagspause
Freitag Haupthau Anbau + FdS MHeubau Schulhof
Wor dem Unterricht
Grolte Pause
Kleine Pause
Mittagspause
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Unterrichtsplan

Das Dokument Unterrichtsplan kann nutzlich sein, wenn - z.B. an einem Projekt-
tag - Klassen abweichend vom reguléren Stundenplan Lehrerlnnen zugeteilt wer-
den missen. Die Lehrer-Kiirzel und Klassen-Namen tibernimmt dieses Dokument
aus dem Dokument Schuldaten.

Geben Sie zunéchst im Rechenblatt Lehrerstunden in Spalte C die Soll-Stunden
der Lehrerinnen und im Layout Lehrer-Plan im griinen Rahmen einen Titel ein
und andern Sie in diesem Layout gegebenenfalls auch die Tage und Stunden.

Danach kdnnen Sie im Layout Klassen-Plan Lehrer-Kirzel in den Stundenplan
der Klassen einsetzen. Diese Kirzel konnen Sie auch vom Rand des Layouts ent-
weder mit COPY&PASTE oder per DRAG&DROP in die entsprechenden Felder
des Planes tibernehmen. Das Dokument sorgt dafir, dass kein Lehrer in einer
Stunde mehr als einmal eingesetzt wird. Die griinen Zahlen zeigen Ihnen, wie vie-
le Stunden die Klassen bereits versorgt sind.

Das Layout Lehrer-Plan Gibernimmt all Ihre Eingaben automatisch, wobei grin
die Zahl der Unterrichtsstunden der Lehrerinnen angezeigt werden.
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Weiterentwicklung

Neue Ideen, Anregungen, Verbesserungsvorschldage und Kritik zu den Dokumen-
ten des medien LEHREROf{fice nimmt gerne entgegen:

Medienwerkstatt Muhlacker
Pappelweg 3

75417 Mihlacker

Tel.: 07041-83343
info@medienwerkstatt.de
www.medienwerkstatt.de



