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Das Dokument Prifungsplaner des medien LEHREROffice wurde fur
die Realschul-Abschlussprifung in Baden-Wirttemberg entwickelt und hilft
Ihnen bei der Organisation einer mundlichen Prifung von bis zu 5 Klassen
mit maximal je 40 Schulerlnnen. Nach der Eingabe der notwendigen Daten
wie z.B. Datum, Prufungszeiten, Prifungsdauer, prufende Lehrerinnen und
zu prifende Féacher stellt es fir Sie die Priafungsgruppen zusammen und
erstellt einen druckfertigen Zeitplan fur maximal 8 Werktage mit maximal 12
Kommisionen pro Tag.

Realschule im Abseits Ammendingen-Land
Miindliche Abschlusspriifung 2005 Seite 5
Donnerstag, 30.6.05 Donnerstag, 30.6.05 Donnerstag, 30.6.05 Donnerstag, 30.6.05
6 Biologie 8 Geschichte [ ] 13 Erdkunde [ ] 14 Franzisisch
Wors.: Wors.: Wars.: Wors .
Frifer; WWegner / Haffner Frifer; Karnack/ Treuscher Prifer: Maler Prifer; Stracks
Schrittr.: Haffner /Wegner Schritt.: Treuscher/ Karnack Sohrif.: £ chriff.:
745 Erkilic, Sven 7:45 Ddrr, Georgios 7:45 Bilsing, Jacln 745 Seidler, Ludwig
8:.00 Kreutz, Stefanie 8:00 Hanzelmann, Madine Ar 8:00 Ghiani, Timm Benjamin 8:00 Autenrieth, Sabrina
8:15 Hirsch, Murat 8:15 Jung, Michaela-Miriam 8:15 Haak, Waldemar 8:15 Bender, Doreen
8:30 Hornbacher, Steffen 8:30 Weidenbacher, Chiistin 8:30 Kalkhof, Rudalf 8:30 Cacciola, Enes
8:45 Krai, Damaris 8:45 Wiesbauer, Apostolia 8:45 Roith, Daniel 8:45 Harter, Christina
9:.00 Medekscheva, Angelika 9:00 Ketzer, Christian 9:00 Bauer, Mara 9:00 Hochhalter, Anna Kathal
9:30 Ressel, Salome 9:30 Kloft, Manuel 9:30 Lehmann, Sabine 9:30 Homner, Helena
9:50 Schitz, Luise 9:50 Leicht, Sabrina 950 Maling, I1sahel
10:10 Merker, Cristina 10:10 Ricci, Desires
10:30 Miller, David 10:30 Rispeter, JanaVanessa
10:50 Salanga, Anne-Katrin 10:50 Scheyhing, Monika
11:10 Schile, Sabine
11:15 Tambe, Sondra

Im fertig berechneten Plan (siehe Beispiel einer Seite in der Abbildung) missen
Sie lediglich noch die Prifungsvorsitzenden, einige Schriftfiihrer und die Pri-
fungsrdume erganzen. Bei Bedarf kdnnen Sie den Plan auch manuell verandern.

1. Eingabe der Grunddaten ...............mmiimeireeeeeeneene Seite 2
2. Daten einer neuen Priafung sammeln ... Seite 3
3. Zeitplan erstellen lassen ... Seite 4
4. Teile neu berechnen 1assen ... Seite 5
5. Verdichten des Zeitplan@s ... Seite 6
6. FINISN oo Seite 7
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1. Eingabe der Grunddaten

Offnen Sie im Inventar des Dokumentes (Klick auf das Eichhérnchen in der Werk-
zeugleiste) das Layout 1 Grunddaten. In diesem Layout sehen Sie zwei Rechen-
blatter zur Eingabe von Prifungszeiten und Prifungsdauer. Beides kann von Fach
zu Fach unterschiedlich gewahlt werden. Im linken Rechenblatt konnen Sie dazu
bis zu flinf unterschiedliche Prufungszyklen bestimmen, die Sie dann im rechten
Rechenblatt den Fachern zuordnen.

§ ? Achtung: Als Lehrerkiirzel
g kinnen Sie hier nur solche
3 g aus dem Dokument
Prifungszyklen ] 2 3 4 5 ?m w»Schuldaten® verwenden!
Prifungsdauer (incl. Ber) 15 20 25 30 Fachkiirzel und Facher § E Klassen und Lehrerlnnen
max. Termine / Ta 16 14 12 10 0= |f0a 10b 10c 10d 10e
1----- F Franzdsisch 20 min | Pau Pau Pau Pau Pau
2 B00 805 810 8150 (45 T Technik 25 min | Hu St
3 B85 825 B35 §45] 745 MM Mensch und Unmwelt 25 min Alt  HO Ho
4 B30 845 900 915 ¥45 M M athematik 20 min | St6 Sa Hi  Sho Sté
5§ 845 905 925 9450 F4§ D  Deutsch 20 min | Md  Bol B&aDd BaDd Shm
6 900 925 9450 745 E Englisch 20 min [ Kos Rau Kos Ka Mid
?- 9:45- 11:00 L0745 Ek  Erdkunde 20 min | She Ha B&DO0 Ha Ha
8 9'5[]- 10:85 11:30 ¥45 G Geschichte 20 min | Md Hef Pau MO Shm
9 1010 10:45 11:20 1200 F45 Gk Gemeinschaftskunde 20 min | MO Hef Pau MO Shm
10 10:30 11:05 11:45 1230 745 Fh  Physik 20 min | St St St St St
11 1080 11:25 1210 (130010 745 Ch  Chemie 20 min | Ju  Ju  Ju Ju o Ju
12 1110 11:45 1235 (13300 745 Bio _Biclogie 20 min | Ju _Ju Bd Sho Ju
13 12:05 D300 14000 745 Mu  Musik 20 min| Sa Sa We We Sa
14 11:35 1225 (1335 [ 1430 745 BK  Bildende Kunst 20 min | Su  Sa Babd Alt  Su
15 11:55 [12:45 1350/ 1500 745 Et  Ethik 20 min | Md MO MO MO MO
16 1215 (1305 14115 | 1530 745 evR  Religion ev. 20 min | Be Ja Ba Ba Be
17 1235 1325 1440 16:00 745 rkR  Religion rk. 20 min | Flo Knd Knd Flo Knd
18 1285 1345 15058 1630 745 min
19 1315 1405 1530 1700 7:45 Sm  Sport Jungen 30 min
20 1335 1425 1555 1730 745 Sw_ Sport Madchen 30 min

Geben Sie zunéchst in den blauen Feldern des linken Rechenblattes ein, wie lange
eine Prufung dauern kann und wie viele Termine an einem Tag mdglich sein sol-
len. Die Termine werden darauf hin neu berechnet. Geben Sie dann in den obers-
ten grinen Feldern ein, wann die erste Priifung beginnen soll, und in den tbrigen
grinen Feldern, wann die Priifungen nach einer Pause wieder aufgenommen wer-
den sollen. Die folgenden Termine werden danach neu berechnet.

Um eine neue Pause zu setzen, kopieren Sie eine der griinen Zelle (sie muss dazu
schwarz markiert sein) und setzen Sie an der gewiinschten Stelle ein. Wenn Sie
eine Pause l6schen wollen, kopieren Sie dazu eine gelbe oder rote Zelle und setzen
diese an Stelle der zu ersetzenden griinen Zelle ein.

Im rechten Rechenblatt sind Kirzel und Namen der Priifungsféacher, die jeweilige
Priifungsdauer und Kiirzel der Fachlehrer eingegeben. Andern Sie diese Daten so,
wie es fir Ihre Schule bzw. Priifung notwendig ist. Sie kénnen fir jedes Fach eine
eigene Priifungsdauer wahlen, aber nur eine der im linken Rechenblatt vorgegebe-
nen. Die Kirzel der Fachlehrerlnnen missen mit den denen im Dokument Schul-

daten Gibereinstimmen!
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2. Daten einer neuen Prufung sammeln

Falls nicht schon geschehen, korrigieren Sie zunéchst im Layout 1 Grunddaten die
grin geschriebenen Kirzel der in den Klassen unterrichtenden Lehrerinnen. Ach-
ten Sie dabei darauf, dass Sie nur solche Kirzel verwenden, die im Dokument
Schuldaten im Rechenblatt Lehrerinnen verwendet werden. Uberpriifen Sie auch,
ob die die anderen Angaben in diesem Layout fir die neue Priidung gelten.

Offnen Sie danach im Inventar des Dokumentes (Klick auf das Eichhornchen in
der Werkzeugleiste) das Layout 2 Fachwahl. Dieses Layout besteht aus funf Sei-
ten mit je einer Klassenliste.

(=R Auf der ersten Seite oben rechts befin-

10a

det sich ein Knopf Neue Priifung. Wenn

Lfd. Mummer 12 3 4 5 6 7 8 9101 1213141316 171819 20

Lehrar ko Alt|5a SheRafSheRalRaleJu Ju|Sa Sa|Rawdd knd Ukl MNor H 1 H

Fach F ThmMM D E|Ek G Gk|Ph ChBioMuBK|Et 2vRrkR|  Sm Sw| Sle an dlesen Knopf kIICken’ Werden

Prafungsdauer (Min} (15 25 25|15 15 1515 15 15|15 15 15|20 20|15 15 15| 30 30 eventuell vorhandene Daten einer zu-

Gruppengrofie max. 16 12 12|16 16 16|16 16 16 (16 16 16|14 14(16 16 16 10 10 N R .. .

Teilnehmerzahl 0 1111)8 7 6]9 5 1|1 0 2|0 0[3 1 0]0 10 rick liegenden Prifung geldscht und

Deeg, Heiko L% 10 K5 [ 1 [ (| - .

Dérr, Georgios T N N e S D e die aktuellen Schiulernamen der 10ten

E Kl 1 S Ix I x 1 Ix 1 1 1 Ix 1 I I 1 1

Eschenbacher Menasl | X (% Xk b Klassen aus dem Dokument Schuldaten

moverpueel, homae - X B R L ubernommen. Warten Sie bitte, bis die

ammerle, Jens X KX (X (s L £ (S

Joldea, Patrck S IS PSR SRS (PN SRR M Zahl rechts neben dem Knopf auf Null

Ahrnad, Melanie . 1 19 e I e X . "

Breftenbiicher, Melanie | X [\ X [0 R [ [ e zurick gezéhlt hat. Eventuell vorhande-

Brunmeier, Eva Johanng = X | OO KK = L £y fIELi - H

Dietz, F abiola K [0, 0 E |Ek, 5 5k|96 ,oh io|rs BH | B v R, ne Fehler in den Klassenlisten sollten

Ei ,Gigel X X 15 =0y I X ficaLl H H T

Fot Katin IR T D T Sie anschlielend manuell Korrigieren.

Hagele, Jennifer K L0 ¥, (Chy | £y Sy . i L. B

Hanzelmann, hadine Annett X )X 0 R |- X oo pofo oo iy Die fertig korrigierten Listen drucken

Jung, Michaela-Miriam . U PR . 0y | griy fEAL . . N .

Knopf, Priskilla T 0| M 0 Ko, 5 ke con oo e ey RSN Sie flr die Erfassung der zu prifenden

lreutz, Stefanie R L0y = R , [ Sy . .

Un, Nina T JW[M, 0 E W, 5 5k|Ph Ch pio]ms o [ Et e ke (RSN Facher aus. SchulleiterIn und Klassen-

Weidenbacher, Christing = | 7 (X X X = L [ fIELi H H H

saer,apostoia | % IR X |k [ lehrerInnen markieren dann in diesen

Zentner, Evelne : :" TS e e :“: — Listen z.B. durch Kreise, in welchen
PRIV KB RS (i) (ORI I aratl B Fachern die Schilerlnnen zu prufen
7 [0, 0 ek, 5 5k]Ph ch io okt ey (RSN sind. AnschlieRend werden diese Daten
S T T e e e im Rechner in das Layout 2 Fachwahl
o e e eingegeben. Am besten verwenden Sie
R B T E B e I dazu die RETURN-Taste und die x-
11 | | 11 1= | Fy [ TaSte

Danach haben Sie sich eine Pause verdient, die Sie auch Ihrem Rechner(!) gonnen
sollten. Er benétigt jetzt einige Zeit, um die Prufungsgruppen zu bilden und zu
ordnen. Evtl. kdnnen Sie jetzt auch die Sportprtfung planen, die der Rechner bei
der Zeitplanung nicht berticksichtigt. (Die Daten in den rot unterlegten letzten drei
Spalten werden nicht in die Berechnungen einbezogen.)
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3. Zeitplan erstellen lassen
Wenn Sie nach der Eingabe der Prufungsfacher (s. vorige Seite!) eine Tasse Kaffee
zubereitet und getrunken haben, ist Ihr Rechner vermutlich bereit fiir die weitere
Arbeit. Er hat in der Zwischenzeit ohne Ihr Zutun Gruppen gebildet und wenn
maoglich zu groReren Gruppen zusammengelegt und eine Rangfolge fiir die weitere
Arbeit festgelegt.
Offnen Sie im Inventar des Dokumentes (Klick auf das Eichhérnchen in der Werk-
zeugleiste) das Layout 3 Zeitplan. Dieses Layout besteht aus 25 Seiten wie der
hier abgebildeten:
27.06.2005 Realschule im Abseits Ammendingen-Land : GebenSS|_e al_“c der
rsten Ite 1im
25 Seiten 28 Miindliche Abschlusspriifung 2005 Seite 1 ersten Seite
Montag, 27 6.05 1 Maontag, 27.6.05 z Montag, 27.6.05 3 Mortag, 27.6.05 e Orange Untel’legten
1 Mathematik B 3 cemeinschatskunde [8] 15 Erakunde [Z] 18 Geschichte B Feld das Datum des
Wars.: Waors Wars.: Wars.: .
Frifer: Sarzenhuch ! Sprengel Prifer: Latterf Schinbuch 0| Prifer: WWasner 0| Prifer: Grupp ! Schreiner 1] erSten PrUfunQSta'
Schriff.: Sprengel §F Sarzenbuch Schriff.: Schénbuch § Latter S chriftf.: Schrif.: Schreiner f Grupp 1 1
; B ; ; ges ein und klicken
7:45 Bilsing, Jackn 0| 7:45 Hattich, Philipp o| 7:45 Deeg, Helko o| 745 Kumn, e o| Sie anschlieRend
2:00 Hirsch, Murat ol 8:00 Scheike, Andreas o 00 Eschenbacher, Michael o 8:00 Fissler, Urco i}
215 Hornhacher, Steffen ol 8158 Zinfollino, Yolfgang ol 815 Hammerle, Jens of 815 Gaher, Christopher 1] an den NeU-KnOpf.
8:30 Ketzer, Chrigtian ol  8:30 Kleppert, Jana ol &30 Brunmeier, Eva Johann: o] 8:30 Hilesheim, Giovan Batti o Unter diesem
445 Kloft, Manuel o| 8:45 Bauer, Sehastian ol 845 Felll, katrin o| 845 Rispeter, JanaYanessa o .
9:00 Krail, Damaris ao| 9:00 Held, Daniel ol 900 Hagele, Jennifer a 1] Knopf eI’SChemt
930 Leicht, Sahrina o 930 Seidler, Luchaig of 930 Jung, Michaela-Miriam © o & H H
9:50 Schitz, Luise o  9:50 Witschel Michael of @50 Knopf, Priskila o o JetZt emne Zahl Blt-
1010 Zaja, Stefanie 0| 1010 Autenrieth, Sabrina 0| 1010 Un, Nina 0 o| te warten Sie, bis
10:30 Eizele, Anastasios o 10:30 Bender, Doreen 1] o] [u] -
10:80 Schuhmacher, Andreas o 10080 Cacciola, Enes 1} u] 1] dlese Zahl an NU”
11:10 Rentschler, Julia al 11:10 Maling, Isabel 1} a 1] A
o| 11:18 Ricei, Desires 1} u] 1] herunter gezahlt hat
0| 11:35 Scheyhing, Monika o o | und an glelcher
a| 11:85 Schneidmiller, Sabhina o u] 1] .
. . 5 .| Stelle die Zahl der
° ° ° ° zu druckenden Sei-
o o o o| ten angezeigt wird.

Der Zeitplan wird vom Rechner so erstellt, dass weder Prifer noch zu Prifende
mehr als einen Termin pro Tag haben. Prifen Sie das Ergebnis auf Richtigkeit,
\ollstandigkeit und noch vorhandene Winsche. Dazu ist es sinnvoll, zundchst den
kompletten (vorlaufigen) Zeitplan auszudrucken.

Leider kann nicht vollig ausgeschlossen werden, dass es unter besonders unginsti-
gen Umstanden am letzten (neunten) Tag Termin-Uberschneidungen gibt, oder
dass nicht alle Prifungsgruppen im Zeitplan erfasst werden konnten.

Falls Sie mit dem Plan zufrieden sind, kdnnen Sie auf Seite 7 weiterlesen.
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4. Teile neu berechnen lassen

Falls eine Priifung nicht an dem vom Rechner gewahlten Tag stattfinden kann,
konnen Sie den Zeitplan ab diesem Termin neu berechnen lassen.

Scrollen Sie dazu zur fraglichen Pri-

Mantag, 4.7.09 =1\ fungsgruppe und klicken Sie auf den
22 Mensch und Umwe Knopf rechts neben dem Namen des
Yars. Faches (in der Abbildung rot um-
priiter: Hilbner o kre:ist). Scrollen Sie_: zur_Uck_ zur ersten
— Seite und warten Sie, bis die Zahl unter
é dem Neu-Knopf erneut auf Null herun-

ter gezahlt hat.

Falls Sie mit dem jetzt neu berechneten Plan zufrieden sind, konnen Sie auf
Seite 7 weiterlesen.
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5. Verdichten des Zeitplanes

Madoglicherweise wollen Sie den Zeitplan noch um ein oder zwei Tage verkiirzen?
Mit einer gewissen Wahrscheinlichkeit eignen sich die zuletzt verplanten Pri-
fungsgruppen am besten fir eine Verle-
gung auf einen anderen Tag. Wenn Sie
eine Gruppe auf einen anderen Tag ver-
legen wollen, gehen Sie am besten wie

antag, 4.7.05 i
ensch und Umwelt ["]

folgt vor:

i o cich di Frifer. HUbner 0
Notieren Sie sich die Nummer der zu N
verlegenden Gruppe (in der Abbildung 5'3“”“’;

rot umkreist). Offnen Sie im Inventar
des Dokumentes (Klick auf das Eichhérnchen in der Werkzeugleiste) das Rechen-
blatt F Zuteilung. Scrollen Sie in diesem Rechenblatt horizontal und suchen Sie
freie Platze an den anderen Tagen und geben Sie dort an entsprechender Stelle die
Nummer der zu verlegenden Gruppe ein. Prifer und zu Prifende werden darauf-
hin automatisch an diesen Platzen eingefugt. Eine Eins neben den Namen zeigt Ih-
nen, wer am betreffenden Tag bereits einen Termin hat.

Wenn neben dem Priifer eine Eins erscheint, machen

5 A dingen-Land  _. ) . .
mmendingsn=ane  sie thre Eingabe am besten gleich wieder riickgan-

lusspriifung 2005

)

1

Montag, 27.6.05
16 Erdkunde
Wars.:
Frifer: VWasner

Schriftf.:
1

3

(=)

o

Mittwoch, 28.6.05
5 Erdkunde
Mors.o
Friifer: WWasner

Schriftf.:
1

3

7:45 Deeg, Heiko

8:00 Eschenbacher, Michael
815 Hammerle, Jens

8:30 Brunmeier, Eva Johann:
2:45 Felll, Katrin

9:00 Hagele, Jennifer

9:30 Jung, Michaela-Miriam
9:50 Knopf, Priskila

1010 Un, Mina

0O 0 0O 0 0 O o0 O o0

7:45 Claus, Martin

8:00 Doster, Christian
815 Csermak, Bernd
8:30 Eisele, Anastasios
8:45 Schuhmacher, Andreas
9:00 Vona, Atahan

9:30 Habteab, Giuliana
9:50 Ciccarese, Patrick
10:10 Held, Daniel

10:30 Steinz, Marc-Dennis
10:680 Autenrieth, Sabrina
11:10 Maling, Isabel

o - 00 =« 0 0 00 00

gig. Oder Sie ersetzen die eingegebene Zahl durch
eine sehr hohe Zahl wie z.B. 99. Dadurch wird die
Gruppe an dieser Stelle wieder geldscht. Wenn Sie ei-

- nen Tag gefunden haben, an dem nur wenige Schiiler-

Innen bereits einen anderen Termin haben, teilen Sie
das Rechenblatt horizontal und scrollen Sie in den
beiden Teilen so, dass zwei Platze mit gleichem Fach
und gleichem Prifer neben einander zu liegen kom-
men (siehe Beispiel links!). Jetzt kdnnen Sie Schiiler-
Innen beim einen Termin ausschneiden und beim an-
deren einsetzen, bis moglichst keine Eins mehr zu se-
hen ist. Wenn Sie mit dem Ergebnis zufrieden sind,
I6schen Sie die jetzt verlegte Gruppe an allen anderen
Terminen durch Eingabe z.B. der Nummer 99 (s.0.!).

Das in den letzten zwei Abschnitten beschriebene Vorgehen kdnnen Sie mit weite-
ren Prifungsgruppen wiederholen.

Achtung: Nach solchen Anderungen sollten Sie die im Zeitplan enthaltenen
Knopfe nur anklicken, wenn Sie gezielt Anderungen riickgangig machen wollen!
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6. Finish

Offnen Sie im Inventar des Dokumentes (Klick auf das Eichhérnchen in der Werk-
zeugleiste) das Layout 3 Zeitplan. Tragen Sie jetzt noch in den grau unterlegten
Zellen die Prifungsrdaume und in den dafur vorgesehenen Zellen die noch fehlen-
den Prufungsvorsitzenden und Schriftfiihrer ein.

Denken Sie daran, dass die Sportprtfung im berechneten Zeitplan nicht be-
rucksichtigt ist (siehe Hinweis auf Seite 3)! Evtl. kdnnen Sie die fehlenden Daten
von Hand in den Zeitplan eintragen. Vielleicht ist es aber sinnvoller, daftr ein ei-
genes Dokument anzulegen.

Drucken Sie dann den jetzt fertigen Zeitplan in der bendtigten Anzahl aus und
héngen ihn fir die Schilerinnen aus und verteilen ihn an die betroffenen Lehrerin-
nen. Im fertigen Zeitplan werden in der Regel - nicht nur am Ende - einige Seiten
leer geblieben sein. Deshalb mussen Sie - wenn Sie Papier spa-
ren wollen - die notwendigen Seiten einzeln drucken. Beachten
Sie dabei, dass die schwarze Seiten-Nummerierung die leeren Seite 6 |8
Seiten nicht mitzahlt. Beim Drucken einzelner Seiten sollten
Sie die rote Seiten-Nummer daneben
o arten s anscnienens. sz 4 DZW. die Seiten-Nummer im Reiter der Layoutseiten be-
.06:2005 achten. Soll es schnell gehen, finden Sie links oben auf
19 Seiten der ersten Seite einen Hinweis, wie viele Seiten Sie bis
wonizg, 21608 ] 7 Jetzten vollen Seite drucken miissen - inclusive der
dazwischen liegenden (nicht nummerierten) Seiten.

Falls spater (z.B. durch Krankheit) noch Anderungen des Zeitplanes notwendig
werden, kdnnen Sie jederzeit einzelne Schilerlnnen oder ganze Gruppen (jeweils
die weil unterlegten Zellen) an einem Termin ausschneiden und an einem anderen
einsetzen.

Eventuell kénnen Sie zusatzlich das Layout 4 Ubersicht drucken, in dem man
schnell erkennen kann, welcher Schiler an welchem Tag welche Prufung hat. Aber
Vorsicht: Doppelbelegungen werden in diesem Layout nicht erfasst!

ol P —

Ubersicht

Klasse 10a

Mindliche Prufung 2006
Achtung: Ubersicht ist evil. unvollstandig! Galtig ist der Zeitplan!

Mon Die Mt Don Fre Mon Die Mit Don
A7 457 &Y. 6y . 7.0 107 1.4 127 137

Amusmann, Simaon T Gk

Barthen, Jannis Ek M T

Baller, Fahian

E T Gk

Bltziger, Dennis Ek T
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Weiterentwicklung

Neue ldeen, Anregungen, Verbesserungsvorschlage und Kritik zu den Dokumen-
ten des medien LEHREROffice nimmt gerne entgegen:

Medienwerkstatt Muhlacker
Pappelweg 3

75417 Mihlacker

Tel.: 07041-83343
info@medienwerkstatt.de
www.medienwerkstatt.de



