
Überblick

Der Ordner Punkte / Fehler enthält selbst rechnende Dokumente, die Ihnen bei
der Benotung verschiedenster Leistungen auf der Basis von Punkten oder Fehlern
helfen können. Die enthaltenen Dokumente können ohne Veränderung benutzt
werden, aber auch in Layout, Inhalt und Berechnung Ihren Wünschen bzw. gege-
benen Notwendigkeiten angepasst werden.
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Benotung nach Punkten oder Fehlern

Im Ordner Punkte / Fehler finden Sie u.a. zwei Notenschlüssel für Zehntelno-
ten, die sich lediglich durch ihre Form unterscheiden, und einen Notenschlüs-
sel für Viertelnoten. 

In allen drei Dokumenten können Sie
zunächst mit einem Einblendmenue
wählen, ob Sie die deutsche oder
schweizer Notenskala benötigen. Um
später ein versehentliches Umstellen zu
vermeiden, können Sie den Container,
der diesen Knopf enthält, löschen.

Anschließend wählen Sie mit dem Ra-
diobutton, ob Sie nach Fehlern (z.B.
bei einem Diktat) oder Punkten (z.B.
bei einer Erdkunde-Arbeit) bewerten
wollen. Danach geben Sie die maxima-
len und minimalen Punkte- oder Feh-
ler-Zahlen für die Noten 1 und 6 ein.

Sie erhalten dann eine lineare Zuord-
nung der dazwischen liegenden Punkte
bzw. Fehler zu Zehntel- bzw. Viertelno-
ten. Bei Bewertung nach Punkten ha-
ben Sie zusätzlich die Option, die
„Note 4 bei halber Punktzahl“ (schwei-
zer Note 3) oder die „Note 5 bei halber
Punktzahl“ (2) zu wählen.

Der Print-Notenschlüssel ist zum Aus-
drucken gedacht und so aufgebaut, dass
Sie das Blatt neben (teilweise unter)
die zu korrigierenden Arbeiten legen
können und die senkrecht angeordnete
Tabelle dabei leicht ablesbar ist.

Punkte / Fehler
2

© BeSt 2006 Medienwerkstatt Mühlacker

5.3medienwerkstatt f



Benotung anhand vieler Einzel-Kriterien

Das hier abgebildete Dokument Hausplan kann helfen, wenn eine Schülerar-
beit anhand vieler einzelner Kriterien benotet werden soll. Dabei können für
jedes Kriterium unterschiedliche Punktzahlen vergeben werden.

In diesem Dokument wählen Sie zu-
nächst in dem kleinen Container die
deutsche, die schweizer oder die öster-
reichische Notenskala. Nachdem hier
auch die gewünschte Klasse gewählt
wurde, löschen Sie diesen Container.

Wählen Sie danach mit dem Einblend-
menue oben eine(n) SchülerIn. Die er-
reichten Punkte (rot) können Sie per
Tastatur eingeben oder durch einen
oder mehrere Mausklicks auf die grü-
nen Felder am rechten Rand ändern.

Die erreichbaren Punktzahlen (blau)
können  Sie ganz nach Ihren Wünschen
einfach durch Überschreiben ändern.
Ebenso lassen sich die Aussagen in der
ersten Spalte beliebig editieren, so dass
dieses Dokument problemlos auch für
andere Schülerarbeiten umgeschrieben
werden kann. 

Wenn Sie  den Schutz des Dokumentes
aufheben (Menue Extras - Schutz - Do-
kument freigeben), können Sie darüber
hinaus Zeilen löschen und auch wieder
einfügen.

Die Berechnung der Note können Sie
im Rechenblatt Notenberechnung än-
dern, das Sie im Inventar des Doku-
mentes finden.

Tipp: Geben Sie ein Kriterium mit ho-
her Wichtung ein, das Ihren Gesamt-
eindruck widergibt. (Nicht immer ist
eine detaillierte Bewertung gerechter!)

Die Bewertung wird für alle SchülerIn-
nen der gewählten Klasse im Doku-
ment gespeichert.
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Auswerten nach Punkten

Das Dokument Testauswertun enthält zwei Layouts. Im ersten wählen Sie No-
tenskala und Klasse Klasse und geben für jeden Schüler einer Klasse die in
den Aufgaben einer Arbeit erzielten Punkte ein. 

Daraus wird je-
weils die Ge-
samtpunktzahl
und - nach Ihren
Vorgaben - die
Note berechnet.

Im zweiten Layout
wählen Sie per Ein-
blendmenue einen der
Schüler, um - gemes-
sen an der erreichbaren
Punktzahl und im Ver-
gleich zur Leistung der
Klasse - seine Stärken
und Schwächen zu er-
kennen. Per Serien-
druck können Sie diese
Seite für jeden Schüler
ausdrucken.
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Benotung nach (Wunsch-)Durchschnitt

Wenn Sie es für notwendig halten, können Sie mit dem Dokument Schnitt-
messer einen ursprünglich linearen Notenschlüssel so verändern, dass er den
von Ihnen gewünschten Notenschnitt ergibt. Folgen Sie dazu einfach den
blau geschriebenen Anweisungen:

Punkte / Fehler
5

© BeSt 2006 Medienwerkstatt Mühlacker

5.3medienwerkstatt f



Benotung sportlicher Leistungen

Im Ordner 3.7 Bundesjugendspiele finden Sie das Dokument BJS-Daten. In
diesem Dokument können Sie die Leistungen von SchülerInnen bei den
Leichtathletik-Bundesjugendspielen erfassen und benoten. 

In dieses Dokument können Sie Na-
men, Geburtsjahr und Geschlecht der
SchülerInnen einer Klasse aus dem Do-
kument Schuldaten übernehmen. 

Dann  können Sie per Mausklick die
von Ihren SchülerInnen gewählten Dis-
ziplinen eingeben. Disziplinen, die auf-
grund von Geschlecht und Alter nicht
zugelassen sind, können auch nicht ein-
gegeben werden. 

Danach geben Sie die Leistungen der
SchülerInnen in den gewählten Diszip-
linen ein und erhalten die Gesamt-
punktzahl aus den drei besten Leistun-
gen, sowie einen Notenvorschlag. Letz-
terer erscheint erst, wenn die Ergebnis-
se aus zwei Disziplinen eingegeben
sind, und ist mit einem Fragezeichen
versehen, solange es nur zwei Diszipli-
nen sind. (Verletzung? Wollen Sie eine
Note geben?) Außerdem wird ange-
zeigt, ob die SchülerInnen eine Sieger-
oder Ehren-Urkunde erreicht haben. 

Lesen Sie in der gesonderten Anleitung
im Ordner 3.7 Bundesjugendspiele, wie
Sie mit den darin enthaltenen Doku-
menten über das hier Beschriebene hi-
naus auch die Leichtathletik-Bundesju-
gendspiele für eine ganze Schule orga-
nisieren können.
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Gruppenarbeit

Wenn Sie bei der Benotung einer Gruppenarbeit das Urteil der Gruppenmit-
glieder berücksichtigen wollen, ist vielleicht das Dokument Gruppenarbeit
eine Hilfe für Ihre Arbeit.

Mit diesem Dokument kann eine Grup-
penarbeit von maximal vier Gruppen
mit je maximal vier SchülerInnen nach
Punkten benotet werden.

In den grün unterlegten Feldern geben
Sie ein:
• Thema der Arbeit
• Punktezahl für die Note 1
• Von den Gruppen erreichte Punktzahl
• Namen der Gruppenmitglieder
• Noten für die Arbeit in der Gruppe
Daraus werden die Noten berechnet.

Beispielsweise gibt der Schüler Uhrer
dem Schüler Brunnbauer die Note 2,5
und damit eine schlechtere Note als
den anderen Gruppenmitgliedern. Ob-
wohl der Gruppe auf Grund der er-
reichten 9 Punkte (hier Kuverts) im
Schnitt die Note 3,6 zusteht, erhält der
Schüler Brunnbauer durch die schlech-
tere Bewertung die Note 3,9.

Die von den SchülerInnen erteilten No-
ten wirken sich dabei aber nicht auf
den Notendurchschnitt der Gruppe aus!
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Weiterentwicklung

Neue Ideen, Anregungen, Verbesserungsvorschläge und Kritik zu den Dokumen-
ten des medienwerkstatt-LEHRERoffice nimmt gerne entgegen:

Medienwerkstatt Mühlacker
Pappelweg 3
75417 Mühlacker
Tel.: 07041-83343
info@medienwerkstatt.de
www.medienwerkstatt.de
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