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Uberblick

Der Ordner Zeugnis + Urkunde enthélt selbst rechnende Dokumente, die lhnen
auch bei der Gestaltung einer Corporate Identity lhrer Schule helfen kdnnen. Die-
se Dokumente kdnnen zwar ohne Verédnderung benutzt werden, sollten aber teil-
weise vor allem im Layout Ihren Wiinschen bzw. den gegebenen Notwendigkeiten
angepasst werden.

In diesen Dokumenten bendtigen Sie immer wieder die selben Daten der Schule.
Damit Sie diese Daten nicht jedes Mal neu erfassen mussen, sind sie im Doku-
ment Schuldaten zentral zusammengefasst. Dieses Dokument enthalt im Original
fiktive Daten einer fiktiven Schule, so dass Sie alle Dokumente dieses Ordners
erst einmal testen kénnen. Fir die ernsthafte Nutzung missen Sie die Daten im
Dokument Schuldaten l6schen bzw. mit den Daten lhrer Schule tberschreiben.
Lesen Sie Weiteres hierzu bitte im Ordner Bitte zuerst lesen.

Das Zeugnis-Layout gestalten ... Seite 2
Ein Zeugnis erstellen ... Seite 5

Urkunden fur unterschiedliche Zwecke ..., Seite 10
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Das Zeugnis - ein Fenster der Schule

Mancher Schulleiter ist schwer davon zu tberzeugen, dass die Zeugnisse der
Schule auch anders als die des Verlages XY aussehen dirfen. Dabei sind ge-
rade die Zeugnisse eine gute Mdglichkeit, eine ,,corporate identity* zu zeigen.
Mit dem Dokument Zeugnis kdnnen Sie schuleigene Zeugnisformulare erstel-
len und diese dann kiunftig fur eine komfortable Erstellung der Zeugnisse
einschliel3lich Verbalbeurteilung nutzen.

Bevor Sie das Dokument ,,Zeugnis* flr
Ihre eigenen Zwecke nutzen, kdnnen Sie

Baden-Wirttemberg es zuerst einmal anhand der bereits vor-
cengnixter Eanischuie Ro g handenen fiktiven Daten testen. Uber-
Realschule im Abseits Ammingen l

springen Sie dazu die nachsten zwei

Vor- und Zuname: Bawder, Adalbert Klasse: sa . . . .
Seburtadatum: oeses st ST Seiten und lesen Sie auf Seite 5 weiter,
wie Sie ein fertiges Zeugnis-Formular
Sostantens Vermaten e nutzen. Entscheiden Sie dann, ob das
Fachnoten: Religion PP P betiedigend vorliegende Dokument fiir IThre Zwecke
Mol B grundsatzlich geeignet ist. Wenn ja, le-
el o il — sen Sie auf den beiden folgenden Seiten,
Englisch befriedigend Technik - mmmmne- . .
Mathematik gut wie Sie das vorhandene Dokument an
% " die Notwendigkeiten Ihrer Schule an-
gsmelnsr.ha\‘le:: renester S gtimmdre

passen und damit ein eigenes Zeugnis-
Layout gestalten kdnnen.

Beurteilung: Awdreas arbeitete gerne mit anderem zusamnen wnd ver-
stand es, seine Mebinng Zu vertreten, Mit setnewn Blchern
wnd Heftew ging er nicht inumer sorgsam wum. Er arbeitete
interessiert wnd aketiv im Lustervicht mit. An Lskervichtsge-
spriichen beteiligte er sich und zeigte durch eigene Beitriige,
dobs er die behawdeltew Thewen durchdacht hatte.

Bemerkungen:

Datum: 2. Februar 2001

Klassenlehrarin Siegel Schulleiterin
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Ein Zeugnis fur Ihre Schule
Bevor Sie ein Zeugnisformular fur ihre Schule gestalten, sollten Sie zuerst die
Facher, Noten, Bemerkungen, AG's etc. definieren, die in den Zeugnissen Ih-
rer Schule vorkommen.
ten ein. Des weiteren die Streichungen
Ficher AGs: Fachnoten Sozialnoten .. - -
18 Bidogie —— 0 ——— 1 sei g und Worte, die im Zeugnis statt einer
2 | BK [Bildende Kurst 8 Srcwhester 1 sebrqut 2l i} . ;
HE e i o 3 etfedgend Note erscheinen konnen,_ versehgn mlt
B Erdnde . Fologofie 5 mangdail fortlaufenden Zahlen. (Siehe Beispiel
7 Et Ethik i i [ ligend - - - .
5 F Franzsisch Z Schilerzeting 7 belgenommen in der Abbildung!) Die Tabelle Sozial-
9 G |Geschichbe T Theater 4 befreit

10 Grn G e anschaftsk.
11 HS Sachunterricht
12076 TG

13 M Mathernalik

14 Me Mersch u Lmw.
15 Mu Musik

16 | NT Mabw u. Technik
17 Ph | Physik

18 R Religion
195 Sport

205G Gestaltung
1T Technik

22 TW Teiles Werken
29 WA Mitarbet

24 %H Verbalten

E hodellbay

F "W ederholt fredwilli g d e Klasse.

L Wersetzt. Erhalt ein Lob.

M Micht versetzt.

P Wersetzt. Erhalt einen Preis.

5 Muli deRealschule wedassen.

W Wersetzt.
Ein G espiEchist erwiirscht. Mehmen Sie bitte Verbind
tiit der Klassenlehrerin dem Klassenl ehrer auf.

Offnen Sie dazu im Inventar des Doku-
mentes Zeugnis das Layout 0 Vorga-
ben. Tragen Sie in die beiden linken
Tabellen alle Facher und Arbeitsge-
meinschaften ein, die an Ihrer Schule
unterrichtet werden. Ebenso die von Ih-
nen gewunschten Abkiirzungen. Dabei
darf eine Abklrzung in einer Spalte
nicht zweimal verwendet werden.
(Vorsicht: Wenn Sie z.B. ,,Ma* fur Ma-
thematik verwenden, dirfen Sie nicht
»MA* in derselben Spalte fir ein ande-
res Fach verwenden!)

Ebenso tragen Sie in der dritten Tabelle
Fachnoten die an Ihrer Schule verwen-
deten Notenstufen in Ziffern und Wor-

noten mussen Sie ausfillen, wenn im
Zeugnis fur solche Noten eine andere
Notenstufung verwendet wird als flr
die Fachnoten.

In der letzten Tabelle tragen Sie alle
Bemerkungen ein, die im Zeugnis auf-
tauchen kdnnen. Davor jeweils eine
Abkurzung Ihrer Wahl. Spéter mussen
Sie nur diese Abkurzung eingeben.

Wenn Sie in diesem Dokument etwas
andern, sollten Sie moglicherweise
auch die entsprechende ,,Merkhilfe"
oben im Layout 5 Noten-Sammelliste
andern. AnschlieRend sollten Sie in
diesem Layout in der zweiten sichtba-
ren Zeile - falls notwenig - die Abkdir-
zungen der Facher andern oder ergén-
zen.

Nachdem dies geschehen ist, sollten
Sie das Dokument erst einmal sichern,
bevor Sie sich daran machen, das
Layout des Zeugnisses zu gestalten.
Lesen Sie dazu die nachste Seite.
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Das schuleigene Zeugnis-Layout

Offnen Sie im Inventar des Dokumentes das Layout 6 Zeugnis. Dieses Layout
enthélt Uberwiegend Daten, die aus anderen Dokumenten tibernommen wer-
den. Diese Daten selbst sollten Sie nicht &ndern, es sei denn ihre Darstellung!

Die gelb umrahmten Container enthal-
ten Logos. Sie kdnnen die Container
oder deren Inhalt 16schen bzw. &ndern.
Der griin umrahmte Container enthalt
das Grundlayout. Sie kénnen seinen In-
halt mit den Textwerkzeugen andern
und an lhre Bedurfnisse anpassen.

Falls Sie das Layout an gegebene
Zeugnisse anpassen wollen, finden Sie
im Ordner Goodies verschiedene Zeug-
nisformulare. Suchen Sie eines, das Ih-
ren Vorstellungen / Notwendigkeiten
maoglichst nahe kommt. Aktivieren /
markieren Sie alle dort vorhandenen
Container und Linien, wéhlen Sie im
Menue Zeichnung den Befehl Gruppie-
ren und anschlielend im Menue Bear-
beiten den Befehl Kopieren. Setzen Sie
die kopierten Objekte in das Layout
Zeugnis im Dokument Zeugnis-Vorla-
ge ein und bringen Sie diese nach hin-
ten (Menue Zeichnung - Stapelung -
Nach hinten bringen). Léschen Sie
dann den vorhandenen griinen Contai-
ner.

Die im Vordergrund vorhandenen rot
umrahmten Container ziehen Sie an die
Stelle, wo sie gebraucht werden, und
I6schen die nicht bendtigten Container.
Ziehen Sie danach die rot umrahmten
Container etwas auf und passen Sie die
Spaltenbreiten und Zeilenhdhen an die

Vorlage im Hintergrund bzw. an lhre
Wiinsche an. Fassen Sie zuletzt die ver-
anderten Container am rechten unteren
Eck und verkleinern Sie diese auf eine
sinnvolle GroRe.

Schrift und Stil kénnen Sie wie blich
verandern. Andern Sie z.B. (im Menue
Fenster - Hilfsmittel) die Schriftvorlage
Tinte so, dass eine Ihnen genehme
Schrift und Farbe verwendet wird.
Auswahl und Reihenfolge der Facher
kdnnen Sie verandern, indem Sie mehr-
fach auf die entsprechenden Knopfe
klicken.

Wenn Sie in einer Spalte mehr oder
weniger Facher brauchen, aktivieren
Sie den zugehdrigen rot unterlegten
Container, fassen ihn am unteren Rand
in der Mitte an und vergrof3ern oder
verkleinern ihn.

Wenn alles zu lhrer Zufriedenheit ist,
I6schen Sie die fir Demonstrations-
zwecke im Layout 5 Noten-Sammellis-
te eingetragenen Noten.

Sichern Sie das Dokument zuletzt als
Eormular unter einem geeigneten Na-
men wie z.B. ,,Zeugnis Kl. 7-8“. Wenn
Sie - z.B. flr verschiedene Klassenstu-
fen - unterschiedliche Formulare bené-
tigen, kopieren Sie das fertige Formu-
lar und andern Sie das Zeugnis-Layout.
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Klassen-Zeugnis

Bevor Sie Zeugnisse fur Ihre Klasse erstellen, miissen Sie zuerst ein Zeugnis-
Dokument flr Ihre Klasse anlegen. Dazu 6ffnen Sie ein bereits vorhandenes
Zeugnis-Dokument bzw. reif3en ein Formular von einem Formularblock ab.

Offnen Sie dann im Inventar dieses

5a 2005/06 \Vorname Rel. Geburtstag B
flBawder  Adaben v 391933 Vorsicht: Dokumentes das Layout 1 Klassen-
2|Bieler Philipp ey 10.8.1893 ) .
3| Cubak = ] ™y 1.3.1994 -
e 5| Klasse 5 7] Jrriroey achdem Notenuna wahl. Mit dem"gelb un_terlegten Ein
S[Hayman_| . es Dokument greitt au das |-orreos eingegeben sind, sol blendmenue kdnnen Sie aus den vor-
— L " — e Kelhen e der -
rlkimer | O ivses et e gewinsch. (L0100 schiteraten .fks m handenen Schuldaten eine Klasse aus-
e | et eaes Do [2arm S EREEREEE  wahlen. Danach 18schen Sie den Con-
uster 3 L L 0. Ar i . . . .
11]Sargenburgg ment akiualisieren 25.6.1994 Ff:I”sScr?i}r?S,Lli?nor:ﬁagiilgdi%ieer tainer mit diesem Einblendmenue.
12| Sinnlich ; . ; 26.8.1994 danach andern bzw. (ber-
13]Stachier ';?::g;';‘ni':"":;:ﬂi‘l ';L" 1071954 schreiben. . i .
1; giﬁgeerger w[,inschte_K_Iasse g_ew'_a'hlt ha- 116121232 Meue Schiler kiinnen evtl. ur- Fa”S dle Daten Ihrer SChUI_erInnen. el-_
16]Eichiing ben, aktivieren Sie diesen  |ir57 g5y ten angeflgt werden ner Korrektur bedurfen, bringen Sie die
17)Hornbader Container und loschen ihn.  f757 7554 Endern Sie gegebenfalls links - -
T8[Fufich 2661992 ohen Kiasse und Schuljaht Liste anschliel’end auf den aktuellen
18| Kocynski Miriam ey 2461994 . - ..
20[Krupp Saskia ™ 70.9.1983] Wenn alle Daten stimmen, si Stand. Die Liste muss alle Schiiler-Da-
21[Maftovic Andrea — 1511.1993)  chern Sie dieses Dokumert . " . .
72| Wighner __Eiena & Ggfggq  Unter sinem gasignsten No- ten enthalten, die spéter im Zeugnis be-
73 Neider Wiarit 0 7176g4 ~ MmenwiezB. Zeugnis 53 v
24]Orler Nadja & 711.1993 notigt werden, also Klasse und Schul-
25| Schifer Anna - 7.3.1893 . .
76Schumann__|Stefanie Bv 511994 jahl', Name und VVorname der Schiiler-
27| Uzel Marion - 14.3.1594 .
28 Innen sowie evtl. Geburtsdatum und
0 Teilnahme am Religionsunterricht.
3
& Sichern Sie das Dokument zuletzt unter
33

einem geeigneten Namen wie z.B.
»Zeugnis 8b*“. Auf den folgenden Sei-
ten wird dieses Dokument ,,Klassen-
Zeugnis* genannt.

Warnung: Andern Sie die Reihenfolge
der Schulerlnnen nicht, nachdem in an-
deren Layouts bereits Noten oder Beur-
teilungen eingetragen wurden!
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Schulbericht schreiben

Offnen Sie im Inventar des Klassen-Zeugnisses das Layout 2 Eingabe SB.
Dieses Layout benutzt die Namen lhrer Schilerlnnen aus dem Layout

75 Bausteine

Reinhard arbeitete gerne mit anderen zusammen und verstand es, seine Meinung zu wertreten.

Reinhard war jede=zeit bereit, mit seinen Mitschilern in der Gruppe mitzuarbeiten.

Reinhard half gerne seinen Mitschilern und Gbernahmsehr gerne GemeinschafiE aufgaben.

Reinhard dbarnahm germe Aufgaben innerhalk der Klasse,

Reinhard war stet freundlich und hifzberait, und er Gbarnahm gerne gemeinschaftliche Aufgaben innerhalb dar Klasse,

Reinhardwar auch baret, mit andaren zusammen in 2iner Gruppe zu arbeiten,

Reinhard konnte Aufgaben fir die Gemeinschaft durchfihren, ohne dabei eigene Verpflichtungen zu vernachlissigen.

Feinhard erledigte freudig und zuwverldssig auch zeitaufwendige Angelegenheiten fir die Klassengemeins chaft.

Wibhlen Sie mit dem Einblendmenue
rechts oben eine(n) SchilerIn aus.

Mit dem Einblendmenue links oben
waéhlen Sie eine Kategorie aus. Im weil}
unterlegten groRen Container werden
Ihnen bis zu 15 Formulierungen aus
der gewdhlten Kategorie angeboten.
Mit den Radioknopfen oben in der Mit-
te bestimmen Sie, ob dies z.B. sehr
gute (1) oder sehr schlechte (5) Bewer-
tungen sind. Mit dem 1-5-Knopf erhal-
ten Sie bis zu 15 Vorschlage, sortiert
von sehr guten bis zu sehr schlechten
Bewertungen.

Neue Auswa

Reinhard war jederzeit bereit, mit seinen M
+ |schilern in der Gruppe mitzuarbeiten. Rein
war stets freundlich und hilfsbereit, und er
nahm gerne gemeinschattliche Aufgaben ir
*  |halh der Klasse. Reinhard erledigie freudic
Zuverldssig auch zeitaufwendige Anaelegel

ten fir die Klassengemeinschaft.
o

ACCCICIC )

Passt keine der vorgeschlagenen For-

mulierungen, kénnen Sie auf den But-
ton Neue Auswahl klicken oder einen

anderen Bereich wahlen.

Zutreffende Formulierungen kénnen
Sie durch Anklicken der zugehérigen
grin unterlegten ,,+*-Knopfe in den
Schulbericht Gibernehmen. Die ausge-
wahlten Satze erscheinen im rechten
Container, wo Sie zun&chst nicht ver-
andert werden konnen.

Wenn alle Schulberichte entworfen
sind, sichern Sie das Dokument.
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Schulbericht Uberarbeiten

Offnen Sie im Inventar des Dokumentes das Layout 3 Entwurf SB. Dieses
Layout zeigt die Entwiirfe der Schulberichte aus dem Layout 2 Eingabe SB.

Schulbericht - Entwurf

Klasse 5a/S. 1

Adalbert Bauder

Andress arbeifete geme mit ande ren zu-
sanunen und verstand es, seine Meinung
zuverireten. Wit seinen Biichem und Hef-
fen ging er nicht immer sorgsam wm. Er
arbeitete intere ssiert und akttv im Unter-
richt mit. An Untemic hisgespréche n betei-
ligte er sich und zeigte duch eigene Bei-
tréige, dass er die behandelten Themen
durchdacht hatte.

Philipp Bieler
Oliver fiihlte sich fir die ihm ibexl

Kommentare

Rel Deu, Ek EngiMath Bio Sp Mu BK Te

Schulbiicher noch nicht verantwortlich. Ex
beatbeitete seine Aufgaben auch iber lin-
gere Zeitrdume gleichmalig und konzen-
hiert.

Sven Cubak

Benjamin hat jetzt gelemt, auch iiber einen
lingeren Zeitraum gleic hmalig an einer
Aufgabe zubleiben, und Lief3 sich dabei
nic ht mehr so oft ablenken. Es machte ihm
viel Freude, mit anderen zusamme nzuar-
beiten und ihnen zu helfen. Benjamin be-
gann auch schwierigere Aufgaben ohne
zusdtzliche Hilfen und fillrte sie weitge-
hend in der vorgegebenen Zeit zu Ende.
Benjamin fehlte nie tsclhuldigt und e1-

schien in der Regel piinktlich zum Unter-
richt.

Heinz Dietzberger

Reinhard war jecerze it bereit, mit seinen
Mitschitlemn in der Gruppe mitzuarbeifen.
Reinhard war stets fie undlich und hilfsbe-
reit, und er ibemalm geme inschaft-

liche Aufgaben innerhalb der Klasse.
Reinhard erledigte freudig und mrverldssig

auch zitaufwendige Angelegenheiten fir
die Klassengeme inschaft.

Bjorn Haymann

In diesem Layout kénnen Sie die Ent-
wiirfe lIhrer Schulberichte Uberarbeiten
und ausdrucken, um sie im Umlauf-
Verfahren den Fachlehrern lhrer Klasse
zukommen zu lassen. Wenn in lhrer
Klasse andere Facher als die genannten
unterrichtet werden, andern Sie hier zu-
néchst die entsprechenden Fachkdrzel.

Nachdem Sie die Kommentare Ihrer
Kolleglnnen zuriickbekommen haben,
kdnnen Sie in diesem Layout lhre Ent-
wirfe nochmals Uberarbeiten.

Falls die vorhandenen Seiten im
Layout 3 Entwurf SB nicht ausreichen,
um alle Schulberichte zu zeigen, kopie-
ren Sie eine Seite und fligen Sie die
Kopie hinter der letzten Seite ein und
legen dann eine Pipeline vom linken
grofRen Container der jetzt vorletzten
Seite zu dem entsprechenden Container
der neuen Seite.

Die fertig formulierten Schulberichte
konnen dann der Klassenkonferenz zur
Beschlussfassung vorgelegt / vorgelsen
werden.
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Noten sammeln

Offnen Sie im Inventar des Dokumentes das Layout ,,4 Sozialnoten* und das
Layout 5 Noten-Sammelliste. Diese Layouts enthalten den Namen der Klasse,
das Schuljahr, Namen und Religion aus dem Layout 1 Klassenwahl. Bitte
versuchen Sie nicht, die genannten Daten in diesen Layouts zu andern!

1 his B [ t=teilgenommen f b= hefreit f - = nicht erteilt

Bemerkungen: P = Preisf L= Lob /Y =versetztf F = freiwilliog F A = ausgesetzt F M = nicht versetzt f 5 = Schule verlassen/ G = Gesprach erstiinscht

Zeugnis 27 20 3z 24|28 |2B 23|23 |24 BDKMTQLF::&F%ZS;?%E?
Kl. 5a 2005/06 g [vHma| |R D |Ek E | M Nl s [no Bk T A EINENERED

1. Bauder, Adalbert 25 ew| 35 35 - 32|22 251152522 - R EIE -

2. Bieler, Philipp 341 eu| 3 35 - 322 421 b |3 3] - - -

3. Cubak, Swven 28 |27 35| - 252 323 25832 - -

<. Dietzberger, Heinz 27 o] 2,7 32 - 312 3|3 27|32 - -

5. Haymann, Bjirn 28 -2 37| - 4 |32 35| 2 125132 | - -

5. Kafka, Bjimn 32 | - 4.5 - 45 2 AF 258127 - |-

7. Kihner, hlax 35 ev| 3,7 4z - 37|25 szlzz(z7| 4] - G |-

8. Michner, Michael 22 (22 27 - 2T|25 201 17|z - - -

9. Hiefelt, Andreas 20 el - 27 - 27z 1 (ME122)12 | - P |-

10. Puster, Johannes 22 ev|2T 25] - 2717 281221722 - L |-

11. Sargenburger, Frark 20 2] 45] - 4 |28 2 ME|2ZE|22] - G-

12, Sinnlich, Frank 35 ev| 4 45| - 47125 4217|2532 - G |-

13, Stachler, Dannis P atrick 22 (27 42 - el B 1217122 |- - |-

14, Baierle, Clara 28 | 3 4| - 22|37 258|322 |22] - - |-

15. Domberger, Saranda 22 - | 4 37 - a4z 4 4 |15)27| 3 - |-

16, Eichling, Angelica 22 - | 4 28] - 45 4 JZ|2z2|25(3 G |-

17. Haormbader, Ariane 24 2.5 27 - 27|35 12512 2] - -

18. Hutich, Danizla 23 e - 27 - 35| 2 25|12 (2 A7) -

19. Kocynski, hdiriam z4 & z 2|28 2212 M52 -

Im Layout 5 Noten-Sammelliste kon-
nen Sie die Kirzel der Facher in eine
andere Reihenfolge bringen oder durch
andere ersetzen. Das Dokument l&sst
aber nur Abkiirzungen aus dem Layout
»,Vvorgaben“ zu.

Geben Sie beide 0. g. Layouts gedruckt
im Umlauf-Verfahren an die Fachleh-
rerinnen Ihrer Klasse oder lassen Sie
diese von Ihren Kolleglnnen am Rech-
ner ausfullen.

AnschlieBend geben Sie im Layout
5 Noten-Sammelliste die noch nicht
eingetragenen Sozial- und Fachnoten
Ihrer Schilerinnen ein.

Bei der Eingabe der Daten (Noten,
AGs, Bemerkungen) achten Sie bitte
darauf, dass Sie nur solche Ziffern und
Abkurzungen eingeben, die in den Vor-
gaben definiert sind. Im obersten Feld
dieses Layouts sind einige dieser Defi-
nitionen als Merkhilfe aufgefiihrt.

Unter Bemerkungen (Bem.) kénnen Sie
auch individuelle Texte eingeben. Die-
se Texte werden in der Werkzeugleiste
sichtbar und konnen dort auch editiert
werden.

Nur auf einem Mac moglich: Aktivie-
ren Sie alle Zellen mit relevanten No-
ten und wahlen den Befehl Extras -
Scripte - Funfer markieren.
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Zeugnisse und Urkunden drucken

Setzen Sie im fertigen Zeugnislayout das Datum (der Zeugnisausgabe / der
Klassenkonferenz) ein! Alle Gibrigen Daten werden aus zuvor ausgeftllten
Layouts Ubernommen!

Wabhlen Sie mit den Radiokndpfen, ob Danach kénnen Sie die Urkunden flr
die Noten in Worten oder Ziffern aus- Ihre Klasse vollautomatisch ausdru-
gegeben werden sollen. Falls Sie vor- cken lassen. Geben Sie dazu im Serien-
gedruckte Formulare benutzen, kénnen  druck-Dialog die Anzahl der rechts an-
Sie einfach die nicht bendtigten Contai-  gezeigten Schillerinnen ein.

ner l6schen

Bestimmen Sie mit dem Einblendme-
nue am oberen Rand, welches Zeugnis @

Sie (zuerst) ausdrucken wollen. Um rkunhe
alle Zeugnisse Ihrer Klasse auszudru-
cken, wahlen Sie hier die/den erste(n) %W
SchiilerIn und geben im Seriendruck-
Dialog die Anzahl Ihrer Schiilerinnen
ein.

Klosse 8
erhdlt als Anerkennung
fur gute Leistungen
im Schuljahr 2000401
einen Preis.

armmingen,
den 19, Juli 2001

Schulleiter

m o
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Urkunde

fiice

¢ ¢ et % 7 1 Urkund

: WSiegll ;| eugr“S + r Un e
RV al

| 9c V| Slotosch, Markus v| Preis
Wahlen Sie aus den Einblendmenues oben Klasse, Schiilerin und Anlass.
Geben Sie hier rechts Qas Datum ein: 20.02.2005
)L\
Realschule im Abseits ) T Ammendingen-Land

Markus Slotosch

erhilt fiir besonders gute Leistungen
und einwandfreies Verhalten
in diesem Schuljahr einen Preis.

Ammendingen-Land, den 20.02.2005

Siegel

Klassenlehrerln Schulleiterln

Mit dem Dokument Urkunde kénnen
Sie weitere Urkunden drucken, die be-
sondere Leistungen Ihrer Schilerinnen
honorieren.

Das gelb unterlegte Feld am oberen
Rand des Dokumentes erscheint nicht
im Druck. Hier geben Sie das Datum ein
und wahlen mit den Einblendmenues
Klasse, SchiilerIn und Anlass aus. Bevor
Sie die Urkunde dann drucken, kénnen
Sie evtl. noch den automatisch einge-
setzten Text editieren, um z.B. ein deut-
licheres oder zusatzliches Lob zu formu-
lieren.

Die nutzbaren Anlésse und zugehorigen
Texte finden Sie im Inventar des Doku-
mentes im Rechenblatt Texte. Hier kon-
nen Sie in den Spalten A und B beides
andern und erganzen.

Selbstverstandlich kénnen Sie auch das
Layout der Urkunde ganz nach Ihren
Wiinschen gestalten. Dabei sollten Sie
darauf achten, dass Sie keine der ver-
wendeten Referenzen bzw. Formeln ver-
andern. (Um diese sichtbar zu machen,
wéhlen Sie im Menue Fenster - Zeigen -
Berechneter Text.)
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Weiterentwicklung

Neue Ideen, Anregungen, Verbesserungsvorschldage und Kritik zu den Dokumen-
ten des medien LEHREROf{fice nimmt gerne entgegen:

Medienwerkstatt Muhlacker
Pappelweg 3

75417 Mihlacker

Tel.: 07041-83343
info@medienwerkstatt.de
www.medienwerkstatt.de



